
Erstellung von Beitragen 

 

 

Um einen Beitrag für alle Vereinsmitglieder auf der Webseite zu erstellen und zu veröffentlichen sind 

nur wenige Schritte notwendig: 

 

1. Login im Mitgliederbereich: 

 

 



2. Wählen der Option „Neuer Beitrag“ 

 

 

3. Zunächst ist ein beliebiger Titel für den Beitrag festzulegen. 

 

 

  



4. Anschließen kann Editor Bereich der Beitrag kurz erstellt werden. Das funktioniert ähnlich wie in 

jedem word Dokument. 

 

 

5. Die Überschriften können mit einem definierten „Style“ versehen werden: 

 

 

  



6. Bilder können ebenfalls hochgeladen werden: 

 

Einfach anschließend auf „Upload“ drücken: 

 

Und dann unter Browser das eigene Bild auf dem Rechner auswählen: 



 

Und auf „Upload“ drücken. 

  



Mit einem Klick auf das neu eigenfügte Bild im unteren Bereich werden automatisch alle notwendigen 

Angaben im oberen Bereich gefüllt: 

 

Zu: 

 

 

Daraufhin kann es mit dem Knopf „Einfügen“ / „Insert“ in den Beitrag eingefügt werden. 



7. Nachdem der Beitrag fertig geschrieben wurde, muss man lediglich auf Speichern drücken und der 

Beitrag wird veröffentlicht. 

 

  

 

 

  



8. Auch bereits erstellte Beiträge können noch verändert werden. Dazu muss man lediglich eingeloggt 

sein und dann unter dem Bereich „Aktuelles“ das kleine Zahnrad im oberen rechten Bereich des Beitrags 

finden. Dadurch erreicht man wieder den Editor. 

 

Achtung: Das Zahnrad erscheint erst, wenn man mit der Maus im richtigen Bereich unterwegs ist. 

 


